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 Anleitung zur Ankündigung einer Ausstellung  

 
 

 
 
 

1. Registrierung -> Freischaltung über erhaltene E-Mail 
2. Login -> Verwaltungsmenü 
3. Menüpunkt (1) Adresse & Webseite 
4. Menüpunkt (2) Ausstellungen & Abb. -> Titel, von, bis -> Speichern 
5. Optional: Abbildung zur Ausstellung 
6. Erweitere Einträge: Premium/Highlight 
7. Hilfe 
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1. Registrierung  
 
Zur Registrierung gelangen Sie über den Menüpunkt Login oder über den 
Untermenüpunkt  Info/ Registrierung 
 
 

    
 
 
….oder… 
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Nachfolgend erhalten Sie Freischalt-E-Mail in Ihrem Posteingang: 
 
Absender: service@ausstellungsportal.net  Betreff: Registrierung 
ausstellunsportal.net 
 
Inhalt: 
 
 
 

         
 
 
  

mailto:service@ausstellungsportal.net
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2. Login 
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3. Login Menüpunkt 1 Adresse & Weblink 
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4. Login Menüpunkt 2 Ausstellungen & Abbildungen 
 
 
 

       
 

 
 
 
 

 
 

                     

 
 



 
  Seite 8 

 

          
 
 
 
 
Wird diese Mindesteingabe am Ende der Seite gespeichert, so sind die 
Ausstellungsdaten veröffentlicht! 
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Fortsetzung Ausstellungsbearbeitung: 
 

              . 
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Anwahl: Abbildungen hinzufügen/ bearbeiten 
 
Für das Hinzufügen einer Abbildung siehe Kapitel 5. 
 
 
 
Anwahl: Einladung zur Eröffnung  
 
 

 
 
 
Die Einladung wird aktiviert durch Anwahl der Checkbox. 
 
 
 
 
Anwahl: Teilnehmende Künstlerinnen und Künstler  
 

 
 
 
Bei Anwahl des Button Hinzufügen können weitere Namen hinzugefügt werden. 
 
Alle Namen, ggf. mit Link zur Homepage, sind nachfolgend zur Ausstellung abrufbar 

über das Symbol   . 
 
Ist die Künstlerin oder der Künstler im Künstlerverzeichnis Köln, so wird durch 
Eingabe der Zahl 4010 im Feld Querverweis eine Verlinkung eingerichtet.   
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Anwahl: Online-Audio-Guides 
 
Hier kann die Webadresse von Audio-Guides zur Ausstellung hinterlegt werden, die 
frei nutzbar sind, z.B. auch auf privaten Smartphones während des 

Ausstellungsbesuches. Symbol in der Ausstellungsliste . 
 
 
Anwahl: Links zu externen Rezensionen 
 
Hier ist es möglich, frei verfügbare Rezensionen zur Ausstellung zu verlinken. Symbol 

in der Ausstellungsliste . 
 
 
 
 
Nach der Speicherung und Rückkehr auf die Startseite ist in der Regel ein erneuter 
Aufruf der Seite erforderlich zur Aktualisierung der Anzeige, bzw. Kontrolle des 
Veröffentlichungsergebnisses. 
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5. Optional : Abbildung zur Ausstellung 
 
 
Unterer ergänzender Teil des Login-Menüpunkt 2 Ausstellungen & Abbildungen 
(siehe Punkt 4) 
 
 

 

 
 
 
 
Abbildungen hinzufügen/ bearbeiten : 
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Es erscheint das nachfolgende Fenster „Hizufügen einer Abbildung“ zum Import einer 
vorbereiteten Abbildung (Format jpg oder png) mit einer Dateigröße bis zu 10 Mbyte. 
 
 

 
 
 
 
Die auszuwählende Bilddatei sollte sich auf dem Endgerät befinden. 



 
  Seite 14 

 

 
Die Angabe zum Copyright ist Voraussetzung für die Veröffentlichung. Das Copyright 
wird nach der Veröffentlichung bei Positionierung der Maus über der Abbildung und 
nach der Anwahl zur Vergrößerung angezeigt. 
 
Die Speicherung veröffentlicht die Abbildung.  
 
Bei einem kostenfreien Standardeintrag (ohne explizite Buchung von 
Zusatzleistungen) wird Abb.1 veröffentlicht. 
 
 
 
 
  



 
  Seite 15 

 

6. Upgrade Premium/ Highlight 
 
 
Am Ende der Optionen bei der Ausstellungsbearbeitung vor der Speicherung: 
 
 
 

 
      
    
Kostenpflichtige Buchungen (Setzen der Checkbox) positionieren die Ausstellung mit 
farblicher Hinterlegung, Text und vergrößerter Abbildung bei regionaler Suche an der 
ersten Stelle (Premium-Buchung). 
 
Bei einer Highlight-Buchung wird die Ausstellung zusätzlich zur regionalen 
Spitzenpositionierung in die gleichnamige Hauptrubrik von 
www.ausstellungsportal.net aufgenommen für Deutschland, Österreich und die 
Schweiz. 
 
 

 

 
 

http://www.ausstellungsportal.net/
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Die Bezahlung erfolgt mit taggenauer Abrechnung am Monatsende per Rechnung. Die 
aktuellen Konditionen sind auf der Webseite unter diesem Menüpunkt aufgeführt. 
 
 
 
 
 
7. Hilfe 
 
 
Daten-Übernahme: 
 
Haben Sie bereits Daten Ihres Hauses auf ausstellungsportal.net gefunden? 
Zur Übernahme von bereits existierenden Daten (Pflege durch Team 
ausstellungsportal) senden Sie bitte eine E-Mail an die untenstehende Adresse. Sie 
erhalten entsprechende Login-Daten zurück. 
 
Auch für sonstige Fragen oder Anregungen senden Sie bitte eine E-Mail an: 
 
service@ausstellungsportal.net 
 
 
Redaktion: 
 
ausstellungsportal.net  by  art-now.online 
 
Carsten Gottschalk 
redaktion@ausstellungsportal.net 
Verlag und Agentur 
Hannah-Arendt-Str. 10 
53175 Bonn 
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